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Prezado Expositor,

Este guia foi elaborado para orientar sobre os procedimentos necessarios ao bom funcionamento do 1°
Mega Feirdo - Formiga/2019.

Através do Guia do Expositor, a ACIF CDL Formiga, que prima pela qualidade nos servicos, tem o
objetivo de otimizar a participacdao dos expositores.

As normas que regem a organizacdo, montagem e desmontagem, funcionamento, exposicdo de
produtos, administracdo, credenciamento e orientacdes gerais do 1° Mega Feirdo — Formiga, ficam
estabelecidas através deste Guia, cujo cumprimento se obrigam, de um lado o EXPOSITOR e, de outro,
como PROMOTORA CDL Formiga.

Os formularios operacionais estao anexados a este Guia, identificados por assuntos e deverao ser
respondidos nos prazos indicados.

Fique atento ao cronograma, pois os prazos e horarios serdao fundamentais para que sejam atingidos
todos os objetivos promocionais do 1° Mega Feirdo — Formiga/2019.

O desconhecimento das normas aqui estabelecidas nao exime o expositor, seus contratados e demais
pessoas envolvidas com o Mega Feirdao das penalidades, multas, sangdes e responsabilidades previstas
neste GUIA.

Recomenda-se que todas as normas aqui contidas sejam lidas e repassadas a toda equipe envolvida no
evento, bem como, funcionarios, fornecedores e demais contratados.

Em caso de dulvidas, entre em contato pelo e-mail cdlformiga@cdIlformiga.com.br ou pelos telefones:
(37) 3321-4033 | (37) 9 9945-6700
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1. Cronograma Operacional

O CRONOGRAMA OPERACIONAL alerta os Expositores sobre datas limites para execucao junto a
Promotora, de providéncias indispensaveis a participacdo no evento (de acordo com o Contrato de
Locagao).

O nao cumprimento dos prazos determinados exime a PROMOTORA de quaisquer responsabilidades.

PROVIDENCIAS DATA

Particular, cada expositor deve

Envio da logomarca a ser impressa na testeira . .
providenciar a sua.

Preenchimento do Formulario Geral Imediato (Anexo I)

Preenchimento do Formulario de Anuncios Imediato (Anexo Il)

Preenchimento do Formuldrio de Brindes para

. Imediato (Anexo Ill)
sorteio

* 11/09/2019 de 13:00h as 18:00h

Liberagdo de tendas e stans para montagem interna « 12/09/2019 de 09:00h as 16:30h

* 12/09/2019 de 09:00h as 16:30h

* Entrada e saida de mercadorias para reposicao « 13/09/2019 de 12:00h as 14:00h

nos stands « 14/09/2019 de 08:00h s 09:00h
Abertura Oficial 12/09/2019 as 17:00h
Desmontagem 14/09/2019 as 18:30h
* Expositor, favor evitar durante o funcionamento da Feira o transporte de caixas e mercadorias pelos
corredores.

2. Agenda do Expositor

Esta agenda é um instrumento de orientacao para o EXPOSITOR. Esta selecao de atividades e tarefas
traduz a preocupagao da PROMOTORA na otimizagao dos resultados do EXPOSITOR no evento.

Apresentada em forma de check list, essas atividades e tarefas sdo consideradas essenciais a sua
participagcao no evento.
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ATIVIDADE SITUAGAO

Periodo de adesdo dos expositores

Definir o responsavel pela operacioalizagao das tarefas

Definicdo dos produtos a serem expostos e/ou servigos
a serem apresentados

Definicdo do projeto de montagem e decoracdo do
stand

Definicdo do material promocional, orcamento e
planejamento de produgao

Contatar clientes para divulgacdo da participacao

Definicdo da equipe de trabalho para exposicdo e
infraestruta necessaria

Treinamento da equipe

Providenciar transporte e instalacdo dos
equipamentos/produtos a serem expostos

Providenciar seguro dos equipamentos e materiais a
serem expostos

Entrega dos Formuldarios Operacionais

Distribuicdo de convites

Pagamento de taxas e tributos

Checagem dos equipamentos e materiais a serem
enviados para o local da exposicao

Providéncias de embalagem e transporte

Contratar recepcionistas

Cobertura fotografica

Contratar servicos de infraestrutura para o
funcionamento do stand

*Sugestao para os expositores
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3. Informacgoes Basicas e Normas Gerais

Ressalta aspectos importantes do regulamento geral do evento (parte integrante do Contrato de
participacao formalizado com as empresas expositoras do 1° Mega Feirao — Formiga/2019 que deve ser
observado por todos os participantes).

Nome do evento: 1° Mega Feirao — Formiga/2019

Datas/Horarios: 12,13 e 14 de Setembro
12/09 (Quinta-feira), a partir das 17 horas até 22 horas.
13/09 (Sexta), a partir das 14 horas até 21 horas.
14/09 (Sabado), a partir das 09 horas até 18 horas.

Local: Centro de Eventos CDL

Promotora: CDL — Camara de Dirigentes Lojistas de Formiga

Servigo: Divulgacao das potencialidades produtivas da regiao

Publico-alvo: Empresarios, autoridades, comerciantes e toda comunidade formiguense e regional.

4. Atribuicoes
4.1. Da Promotora

a) Manter a drea de exposicao em condicbes de funcionamento e providenciar credenciais
para todo o pessoal em servigo;

b) Supervisionar todo o processo de instalacao e operacao da Feira;
c) Planejar e executar todo o sistema de promogao, comunicagao e divulgacao da Feira;

d) Embargar, retirar e suspender toda e qualquer divulgacdo ou promocao de produtos e
servigos nao autorizados previamente pela PROMOTORA;

e) Providenciar a limpeza dos corredores e areas comuns antes do funcionamento do evento.

4.2. Do Expositor
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a) Cumprir rigorosamente todas as obrigagOes contratuais assumidas com a Promotora, bem
como as leis, regulamentos e normas legais vigentes indicadas neste Guia;

b) Assumir inteira responsabilidade pelos danos causados por si ou seus prepostos, durante
todas as fases operacionais do feirdo na area de seu stand ou em outras areas que por
ventura venha a usar;

c) Colocar em sua area locada, por sua prépria conta e risco, todo o material a ser exposto
durante a feira;

d) Responsabilizar-se pela seguranga do seu stand.

e) Montar e decorar o stand, o qual devera apresentar previamente, com razoavel
antecedéncia, a coordenagao do evento, os respectivos projetos;

f) Operar seu stand com pessoal proprio;

g) Segurar devidamente todo o material em exposicao, inclusive o de decoracao e pessoal em
servico durante todo o periodo do Feirdo, ou seja, nas fases de montagem, realizagao e
desmontagem;

h) Responsabilizar-se por todo transporte, carga e descarga e demais despesas decorrentes
da apresentacdo no stand;

i) Tomar todas as providéncias legais referentes a obtencdo de licencas e pagamentos de
impostos e taxas municipais, estaduais e federais e notas fiscais necessarias a operacao no
Feirao, bem como o pagamento de quaisquer multas fixadas em virtude de eventual
fiscalizagao no stand;

j) Preencher e entregar a Promotora, nos prazos previstos, todos os Formularios Operacionais
contidos neste Guia;

k) Para maior seguranca do Expositor fica proibida a retirada de qualquer mercadoria no
horario de funcionamento da feira, a ndo ser que esteja acompanhada da referida Nota
Fiscal.

5. Organizagao
5.1. A Diretoria da CDL Formiga:
A PROMOTORA, constituirdo um diretor que sera responsavel pela supervisao geral da Feira.

5.2. CRACHAS DE IDENTIFICACAO: os crachés de identificacdo, fornecidos pela Promotora durante a
realizacao do evento e principalmente quando da reposigao dos estoques.

5.2.1. Para maior seguranca dos Expositores, a equipe da coordenacdo e seguranca da Feira podera
solicitar, quando achar conveniente e principalmente fora dos horarios de funcionamento da feira, a
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carteira de identidade do portador do crachd. Seu uso indevido implicara na apreensao e
cancelamento do mesmo.

5.2.2. Cada expositor devera manter em seu stand, obrigatoriamente, um ou mais representantes
credenciados, durante todo o periodo de funcionamento da feira.

Atencao:

a) Os crachas serdo entregues na sede da CDL Formiga;

b) Os crachas somente serdao liberados depois de cumpridas todas as exigéncias constantes
deste Guia e se ndo houver nenhum tipo de pendéncia por parte do Expositor junto a
Promotora.

6. Montagem e Desmontagem
6.1 Montagem

Os stands estarao liberados para montagem interna e decoracao no 11/09/2019 de 13h00 as 18h00 e
dia 12/09/2019 de 09h00 as 16h30.

6.1.2 Qualquer construcao iniciada sem a prévia aprovacao ou que se desvie do projeto original, ou,
ainda, que viole as normas estabelecidas no Guia do expositor, sera sustada e eventualmente demolida,
sendo os custos correspondentes cobrados ao Expositor.

6.1.3 Normas Basicas de Montagem

Em funcao das Normas de Utilizacao do Centro de Eventos CDL, e de acordo com o Guia, o Expositor
é responsavel pela observancia de cuidados especificos em relagdo a utilizacdo da area de exposicao.

1. Nao apoiar, amarrar ou pendurar qualquer componente do stand, ou produtos expostos,
na estrutura e/ou paredes do Centro de Eventos;

2. So6 sera permitida a entrada, no local da feira, na fase de montagem e decoragdo, de
pessoas devidamente credenciadas com crachas fornecidos pela Promotora;

3. Nao demarcar, pintar, furar ou escavar o piso;

4. As vias de circulagdo nao poderdo ser utilizadas para depdsito de materiais, ferramentas
e produtos a serem instalados no stand;

5. Nado utilizar as caixas de energia com materiais e/ou equipamentos sem prévia
autorizagao da promotora.
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6. Realizar trabalhos envolvendo graxas, tintas, materiais corrosivos e liquidos em
vasilhame adequado;

7. Executar toda a operagao de Montagem dentro dos limites do seu stand, evitando a
disposicdo de materiais nas vias de circulagao e stands contiguos;

8. E vedada a utilizacdo de instalacdes que, por seus interruptores automaticos e
transformadores de alta tensdo, possam provocar interferéncia em aparelhos elétricos
instalados em outro stand;

9. O Expositor ndo podera desmontar seu stand nem processar a remocdao de seus
produtos ou equipamentos, antes do término oficial da feira e dia especifico para
desmontagem;

10. Quaisquer danos causados aos materiais referentes a montagem basica contratada
importarao em indenizagao, por parte do Expositor a Promotora;

11. O Expositor se compromete a ressarcir a Promotora por qualquer avaria que ele ou seus
propostos venham a causar as instalacoes, durante as fases de montagem, realizacao e
desmontagem;

12. E proibida a introducdo no recinto da exposicdo, de explosivos, inflamaveis ou produtos
que constituam riscos a seguranga publica, das quais serdo admitidas apenas imitacoes
inofensivas;

13. Fica terminantemente proibida a montagem de jardins sobre os tapetes dos stands, sem
a devida impermeabilizacdo com material plastico ou similar. Se o carpete for danificado
pela acdo da agua, a Expositora fica obrigada a indenizar a Promotora com o valor do
carpete de toda a area do stand;

14. Expositores que fizerem degustacao deverao manter no stand, recipientes suficientes
para recolhimento das embalagens e restos de alimentos, obrigando-se, ao final de cada
dia, lacra-los e deixa-los na area de circulacdo para o devido recolhimento;

15. Sé serao permitidos fogdes e fogareiros elétricos. Fogdes a gas sao terminantemente
proibidos pela administragao;

16. Fora dos limites da area locada do expositor, nao serdo permitidos quaisquer tipos de
promogoes e/ou atividades, tais como:

e Distribuicao de brindes ou pegas promocionais;

e Colocacao de letreiros, cartazes, etc;

e Desfiles, degustacao de produtos e outros;

e Bonecos, robds, artistas de performance (sombra, bonecos vivos) e afins.

6.2 Hora excedente de montagem e desmontagem
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6.2.1 A empresa que necessitar de horario de trabalho excedente para a montagem do stand ou
desmontagem, em relacdo ao determinado, devera entrar em contato com a coordenacao da feira, com
72 horas de antecedéncia. Havera um custo adicional, comunicado no momento da solicitacao.

6.3 Desmontagem

A desmontagem e retirada completa dos materiais serao processadas no dia 14/09/2019 as 18h30. O
Expositor devera, neste periodo, reforcar os servigos de vigilancia de seus produtos, equipamentos e
outros materiais, até a retirada completa dos mesmos;

O Expositor devera acompanhar, fiscalizar e supervisionar todo o processo de retirada do seu
material;

* A seguranca do stand fica a cargo do Expositor.
7. Funcionamento e Servigos
7.1 Horario

O evento estara aberto ao publico dia 12/09/2019 (Quinta-feira), a partir das 17 horas até 22 horas.
13/09/2019 (Sexta), a partir das 14 horas até 21 horas e dia 14/09/2019 (Sabado), a partir das 09 horas
até 18 horas.

7.2 Entrada e saida de mercadorias

A entrada e/ou saida de mercadorias para reposicao durante a fase de funcionamento do evento,
devera ser realizada, dia 12/09/2019: 09h00 as 16h30; dia 13/09/2019: de 12h00 as 14h00 e dia
14/09/2019: 08h00 as 09h00. E sé poderao ter acesso as tendas e stands as pessoas devidamente
identificadas através de crachas fornecidos previamente pela Promotora.

Recomendamos que nao ocorra entrada/saida de mercadorias durante o horario de visitacao.

Em casos especiais de reposicdo de produtos e equipamentos danificados, caberd a Comissao
Organizadora da Feira, observando a legislacao fiscal vigente, autorizar ou vetar tal procedimento.

7.3 Limpeza

Os servicos de limpeza do stand deverao ser realizados, diariamente, pelo Expositor, a partir do
horario liberado para o seu ingresso no local da Feira, devendo todo o lixo recolhido ser acondicionado
em sacos plasticos, e depositados em local designado pela Promotora. Fora deste horario, o Expositor
devera manter recipiente adequado para esse fim, dentro do préprio stand;
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7.4 Seguranca e Vigilancia

Durante o periodo de funcionamento da feira, ou seja, a partir do horario liberado para o ingresso do
Expositor na feira e até seu encerramento, o pessoal de operacao do stand devera estar atento aos
produtos em exposigao.

7.5 Encerramento diario das atividades

A Comissdo Organizadora é dado o direito de apagar as luzes do local da Feira, incluindo os stands,
quando do término do horario para seu funcionamento diario. Este procedimento faz-se necessario por
exigéncia da coordenagao da feira. Assim sendo, procederemos da seguinte maneira:

1. Aviso de som que o encerramento se dara dentro de 30 minutos, dentro de 15 minutos e no
horario;

29, Desligamento das luzes do local de exposicao;
39, Visita do Coordenador de Segurancga ao stand, solicitando o encerramento das atividades.
7.6 Praga de Alimentacao

Durante a realizacdo do Mega Feirdao estarda em funcionamento a Praca de alimentacdo que sera
montada no local da feira. A organizagao do evento nao possui qualquer responsabilidade sobre a
qualidade dos alimentos oferecidos e servigos prestados.

8. Promocao de Terceiros

Ndo sera permitido ao Expositor realizar em seu stand nenhum tipo de promogao, publicidade,
divulgacao e exposicao de forma direta ou indireta, de qualquer produto de empresa nao participante do
Evento, mesmo daqueles que tenham contribuido para a montagem e complementacdo da decoracado da
area do Expositor, bem como qualquer forma de agradecimento. Nenhuma empresa que patrocine
qualquer atividade paralela, e/ou ofereca brindes a outras empresas e montagem e complementagao da
decoracao da area do Expositor, bem como qualquer forma de agradecimento.

Nenhuma empresa que patrocina qualquer atividade paralela e/ou ofereca brindes a outras empresas
e entidades, podera se promover e divulgar seus produtos ou marca, mesmo institucionalmente, sem
prévia aquiescéncia formal da Promotora, que s6 concedera em casos excepcionais, quando, a seu
exclusivo critério, houver conveniéncia para o éxito do evento principal.

O ndo comprimento do disposto neste item dara a Promotora o direito de recolher ao seu depodsito
produtos objetos da infragao.
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9. Seguro

Compete ao Expositor efetuar o seguro de mercadoria, produtos e equipamentos, assim como de
pessoal em servico no stand, durante todo o periodo do evento, envolvendo as fases de montagem,
funcionamento e desmontagem.

10. Disposicoes Gerais

10.1 A Promotora podera alterar os horarios, datas e esquemas de funcionamento da Feira, mediante
prévio aviso, caso tal necessidade ocorra em fungao dos interesses e conveniéncias do Evento.

10.2 A Promotora arbitrard sobre casos omissos, bem como estabelecera e /ou alterard normas
necessarias ao bom funcionamento da Feira.

10.3 Se, por motivos supervenientes, nao for possivel a realizacdao do evento na data e local pré-
estabelecidos, a Promotora podera definir outra data e/ou local, ndo cabendo ao Expositor o direito de
cancelar a sua participacdo, a menos que tal fato ocorra num periodo inferior a 60 dias da Feira.

10.4 A Promotora e os Expositores se obrigam a observar no ambito de suas respectivas
responsabilidades, todas as normas estabelecidas neste Guia de Utilizacdo do 1° Mega Feirdo —
Formiga/2019.

11. Telefones Uteis

e CDL Formiga: (37) 3321-4033 | (37) 9 9945-6700
e Corpo de Bombeiros: 193

e Policia: 190

e Cemig: 116

e Procon: (37) 3329-1830
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